MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ
 -ÖĞRENCİ İŞLERİ- 
YILLIK ÇALIŞMA TAKVİMİ
	OCAK
	Eğitim Haftası
	

	1.HAFTA
	14
	FİNAL SINAV PROGRAMININ SİSTEME GİRİLMESİ
PERİYODİK ÇİZELGENİN HAZIRLANMASI 

	2.HAFTA
	
	FİNAL SINAVLARI 

	3.HAFTA
	
	FİNAL SINAVLARI 

	4.HAFTA
	
	BÜTÜNLEME SINAV PROGRAMININ SİSTEME GİRİLMESİ
ARŞİV ÇALIŞMASI 

	ŞUBAT
	
	

	1.HAFTA
	
	BÜTÜNLEME SINAVLARI
PERİYODİK ÇİZELGENİN HAZIRLANMASI
TEK DERS SINAV BAŞVURULARI
STAJ DOSYASI VE SINAV EVRAK VE NOT ÇIKTILARININ TESLİMİ.

	2.HAFTA
	
	(Muhtemel) TEK DERS SINAV TARİHİ
DERS GÖREVLENDİRMELERİ VE DERS  PROGRAMLARININ SİSTEME GİRİLMESİ

	3.HAFTA
	1
	MEZUNİYET İŞLEMLERİ
YENİ EĞİTİM DÖNEMİ DANIŞMAN ONAYI 

	4.HAFTA
	2
	SINAV LİSTELERİNİ HAZIRLANMASI
ARŞİV ÇALIŞMASI 

	MART
	
	

	1.HAFTA
	3
	KAYDI SİLİNEN,  MEZUN OLANLARIN ASKERLİK VE KYK LİSTELERİNİN GÖNDERİLMESİ PERİYODİK ÇİZELGENİN HAZIRLANMASI 

	2.HAFTA
	4
	BAHAR DÖNEMİ SINAV ORANLARI İSTENİR

	3.HAFTA
	5
	

	4.HAFTA
	6
	VİZE SINAV PRORAMLARININ SİSTEME GİRİLMESİ
 ARŞİV ÇALIŞMASI 

	NİSAN
	
	

	1.HAFTA
	7
	PERİYODİK ÇİZELGENİN HAZIRLANMASI
(Muhtemel) ARASINAV HAFTASI

	2.HAFTA
	8
	(Muhtemel) ARASINAV HAFTASI

	3.HAFTA
	9
	

	4.HAFTA
	10
	ARŞİV ÇALIŞMASI 

	MAYIS
	
	

	1.HAFTA
	11
	PERİYODİK ÇİZELGENİN HAZIRLANMASI

	2.HAFTA
	12
	

	3.HAFTA
	13
	BAHAR FİNAL SINAV PROGRAMLARI, GÖZETMEN VE DERSLİK TALEPLERİ  İSTENİR

	4.HAFTA
	14
	MEZUN ÇALIŞMASINA BAŞLANMASI
FİNAL SINAV PROGRAMININ SİSTEME GİRİLMESİ

	5.HAFTA
	15
	ARŞİV ÇALIŞMASI DÜZENLENMESİ

	HAZİRAN
	
	

	1.HAFTA
	
	FİNAL SINAVLARI
PERİYODİK ÇİZELGENİN HAZIRLANMASI

	2.HAFTA
	
	FİNAL SINAVLARI

	3.HAFTA
	
	BÜTÜNLEME SINAV PROGRAMININ SİSTEME GİRİLMESİ 

	4.HAFTA
	
	ARŞİV  ÇALIŞMASI 

	TEMMUZ
	
	

	1.HAFTA
	
	BÜTÜNLEME SINAVI
PERİYODİK ÇİZELGENİN HAZIRLANMASI
TEK DERS SINAV BAŞVURUSU

	2.HAFTA
	
	MEZUNİYET İŞLEMLERİ

	3.HAFTA
	
	MEZUNİYET İŞLEMLERİ

	4.HAFTA
	
	SINAV LİSTELERİNİN HAZIRLANMASI
ARŞİV ÇALIŞMASI

	AĞUSTOS
	
	

	1.HAFTA
	
	KAYDI SİLİNEN,  MEZUN OLANLARIN ASKERLİK  LİSTELERİNİN GÖNDERİLMESİ.

	2.HAFTA
	
	YATAY GEÇİŞ BAŞVURULARI  

	3.HAFTA
	
	YATAY GEÇİŞ KAYITLARI 

	4.HAFTA
	
	YATAY GEÇİŞ MUAFİYETLERİNİN SİSTEME GİRİLMESİ BÖLÜMLERDEN ALAN DIŞI DERS İSTENMESİ
ARŞİV ÇALIŞMASI

	EYLÜL 
	
	

	1.HAFTA
	
	YENI KAYITLARIN ALINMASI PERİYODİK ÇİZELGENİN HAZIRLANMASI 
MÜFREDATLARIN İNCELENMESİ 

	2.HAFTA
	
	DERS GÖREVLENDİRMELERİ VE DERS  PROGRAMLARININ SİSTEME GİRİLMESİ
YENİ KAYIT DOSYALARININ İNCELENMESİ EKSİKLERİNİN NOT EDİLMESİ
ERASMUS VE FARABİ GIDEN ÖĞRENCİ NOTLARININ YANSITILMASI

	3.HAFTA
	
	

	4.HAFTA
	1
	EĞİTİM ÖĞRETİM DÖNEMİ  YENİ KAYITLAR, 
DGS GELEN ÖĞRENCİLERİN DERS MUAFİYETİ DİLEKÇELERİNİN TOPLANMASI
YENİ EĞİTİM DÖNEMİ DANIŞMAN ONAYI 
PROBLEMLİ DERS KAYITLARININ DÜZELTİLMESİ
ARŞİV ÇALIŞMASI

	EKİM
	
	

	1.HAFTA
	2
	YENİ KAYITLAR
DGS GELEN ÖĞRENCİLERİN DERS MUAFİYETİ DİLEKÇELERİNİN TOPLANMASI
PERİYODİK ÇİZELGENİN HAZIRLANMASI
ÖĞRENCİ KİMLİĞİ VERİLMESİ

	2.HAFTA
	3
	DERS KAYITLARININ İNCELENMESİ
ÖĞRENCİLERİN ASKERLİK 4-C BELGELERİNİN GÖNDERİMİ
KYK BURS DÖKÜMÜNÜN SİSTEME GİRİLMESİ-ÇIKARTILMASI
ÖĞRENCİ KİMLİĞİ VERİLMESİ, 
ÖĞRENCİ KİMLİKLERİNE BANDROL YAPIŞTIRILMASI

	3.HAFTA
	4
	EK KONTENJANLARIN KAYITLARI ,DERS KAYITLARI MUAFİYETLERİ
GÜZ DÖNEMİ SINAV ORANLARI İSTENİR

	4.HAFTA
	5
	HER AY PERİYODİK ÇİZELGENİN HAZIRLANMASI 
ARŞİV ÇALIŞMASI
ÖĞRENCİ KİMLİĞİ VERİLMESİ, 
ÖĞRENCİ KİMLİKLERİNE BANDROL YAPIŞTIRILMASI

	KASIM
	
	

	1.HAFTA
	6
	SINAV PROGRAMLARI VE ORANLARININ SİSTEME GİRİLMESİ
EK DİKEY GEÇİŞ KONTENJANLARI KAYIT VE MUAFİYETLERİ PERİYODİK ÇİZELGENİN HAZIRLANMASI

	2.HAFTA
	7
	YÖS ÖĞRENCİLERİNİN EMNİYETE GİDECEK EVRAKLARININ HAZIRLANMASI, DOSYALARININ DÜZENLENMESİ
ÖĞRENCİ KİMLİĞİ VERİLMESİ, 
ÖĞRENCİ KİMLİKLERİNE BANDROL YAPIŞTIRILMASI
(Muhtemel) ARASINAV HAFTASI

	3.HAFTA
	8
	(Muhtemel) ARASINAV HAFTASI

	4.HAFTA
	9
	EK KONTENJAN GELEN ÖĞRENCİLERİN MUAFİYET VE ASKERLİK İŞLEMLERİ 
ARŞİV ÇALIŞMASI 

	ARALIK
	
	

	1.HAFTA
	10
	MEZUN DURUMDAKİ ÖĞRENCİLERİN TRANSKRİPTLERİN DÖKÜLMESİ VE İNCELENMESİ
PERİYODİK ÇİZELGENİN HAZIRLANMASI

	2.HAFTA
	11
	MEZUN DURUMDAKİ ÖĞRENCİLERİN TRANSKRİPTLERİN DÖKÜLMESİ VE İNCELENMESİ BAŞLANMASI

	3.HAFTA
	12
	BÖLÜMLERDEN ALAN DIŞI DERS İSTENMESİ

	4.HAFTA
	13
	ARŞİV ÇALIŞMASI 



