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	KURUMU
	AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ – MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ

	SINIFI
	Teknik Hizmetler

	KADRO UNVANI
	[bookmark: _Toc424198558]Tekniker

	AMİRİ
	Fakülte Sekreteri

	
İş/Görev Kısa Tanımı: Unvanının gerektirdiği yetkiler çerçevesinde sorumlu olduğu iş ve işlemleri kanun ve diğer mevzuat düzenlemelerine uygun olarak yerine getirmek. Fakülte binaları ve laboratuvarlarda görev alanı içerisinde bulunan demirbaş ve tesisatı her an hizmete hazır halde bulundurmak ve arızalandığında bildirimini ve /veya bakımını yapmak.

Bulunmuş olduğu birimde teknik işleri ilgilendiren tüm konularda gerekli tüm faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla çalışmaları yapmak.


	İş/Görevi : 

· Sorumlusu olduğu laboratuvarların anahtarlarını muhafaza etmek ve bölüm başkanlığının izni doğrultusunda tutanakla ilgili laboratuvarları açmak ve kapamak.
· Ekipmanların özellikleri ve kullanım yerlerinde yapılacak değişiklikler için onay alarak bunları yapmak veya yaptırmak. 
· Faaliyetlerinin gerektirdiği her türlü araç, gereç ve malzemeyi kullanabilmek.
· Laboratuvarlarda bulunan eksiklikleri tespit edip ilgili amirine bildirmek ve yardımcı olmak.
· Laboratuvarlarda bulunan cihazların kesintisiz hizmet vermesini sağlamak üzere gerekli düzenleri ve tedbirleri almak, cihazların periyodik bakım, onarım ve temizleme işlemlerini yapmak/yaptırmak.
· Laboratuvarlarda kullanılan cihazların takibini yapmak ve cihaz takip listesini bilgisayar ortamına işlemek.
· Sorumlu olduğu laboratuvarların temizlik takibini yapmak ve kontrol etmek.
· Laboratuvarda çalışan öğretim elemanı ve öğrenci tarafından iletilen sorunların çözümü için ilgili birimler ile koordinasyonu sağlamak ve sorunun çözümüne yönelik iş ve işlemleri gerçekleştirmek.
· Amirleri tarafından verilecek diğer görevleri yapmak.



*: Bu formun hazırlanmasında; Cumhuriyet Üniversitesi Görev Tanıtım Formu ile Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı, Unvan Bazında İş/Görev Tanımları kaynak olarak kullanılmıştır.
