[bookmark: _GoBack]Laboratuvar Binası Temizlik Talimatları
Laboratuvar binasında temizlik personeli olarak görev yapan şirket elamanları yetkili amir tarafından verilen talimatlar ve eşya taşıma yerleştirme vs. sıra dışı işlerin olmadığı zamanlarda günlük rutin olarak aşağıdaki işleri yapacaklardır.
1- Her gün sabah 08:30-09:00 saatleri arasında her görevli kendi katında bulunan tuvalet ve lavaboların rutin temizliğini yapacak, eksik malzeme (sabun, tuvalet kağıdı vs.) varsa tamamlanacaktır.( Çarşamba ve Cumartesi günleri gerekli kimyasallar kullanılarak tuvalet ve lavabolar yıkanacak aynalar musluklar silinecek ve zemin çek pasla temizlenecektir. Bu nedenle Çarşamba günleri lavabo temizliği 09:30 a kadar uzatılacaktır.)
2- 09:00-10:00 arası her personel daha önceden belirlenen program dahilinde kendi katında bulunan bir laboratuvarın temizliğini yapacaktır.(Temizliği yapılacak laboratuvarın gerekli durumlarda camları silinecek zemini yıkanacaktır.)
3- 10:00-10:30 dinlenme ve çay arası
4- 10:30-12:00 saatleri arasında her personel daha önceden belirlenen program dahilinde kendi katında bulunan bir laboratuvarın temizliğini yapacaktır.(Temizliği yapılacak laboratuvarda bulunan tezgahlar ve masalar uygun kimyasallarla silinecek gerekli durumlarda camları silinecektir.)
5- 12:00-13:00 öğlen yemek arası 
6- 13:00-15:00 saatleri arasında her personel daha önceden belirlenen program dahilinde kendi katında bulunan iki laboratuvarın temizliğini yapacaktır.( Temizliği yapılacak laboratuvarın gerekli durumlarda camları silinecek zemini yıkanacaktır.  Laboratuvarda bulunan tezgahlar ve masalar uygun kimyasallarla silinecek gerekli durumlarda camları silinecektir)
7- 15:00-15:30 dinlenme ve çay arası
8- 15:30-17:30 arasında her personel kendi katında bulunan genel kullanım alanlarının (sosyal alan, çalışma odası vs. ve sorumlu olduğu merdivenler) temizliğini yapacaktır. Merdivenler haftada en az iki sefer ıslak paspas yapılacak gerekli durumlarda yıkanacaktır.
9- Cuma günleri 15:30 dan sonra personel bürolarının çöpleri alınacak elektrikli süpürge ve paspasla temizlik yapılacak camlar, masa ve mobilyalar temiz bezle silinecektir, şayet bitirilemezse cumartesi lavabo temizliğinden sonra devam edilecektir.

NOT: -Laboratuvar temizliğinden sonra yetkili personele takip formu imzalatılacaktır. Aylık olarak imza formunu teslim etmeyen ve yapılan bu program saatlerinde olması gereken yerde bulunmayan personel hakkında işlem başlatılacaktır.(yemek arası ve dinlenme saatleri dışında temizlik odasında oturmak vs.)
  - Salı ve Perşembe günleri içme suyu (damacana)ile ilgili katlarda boş olan damacanalar su değiştirme noktasına çıkarılacak ve dolusuyla değiştirilecektir. Her personel kendi katında bulunan su sebillerini sürekli aktif tutulmasından sorumludur.
     - Yemek ve dinlenme saatleri başlangıç ve bitişinde lavabolar kontrol edilecek eksik malzeme (sabun, tuvalet kağıdı vs.) varsa tamamlanacaktır.

          -Programın uygulaması sırasında yaşanacak olan aksaklıklar sonradan değiştirilecektir.
