Afyon Kocatepe Universitesi
Muhendislik Fakdiltesi

KODU iSIN ADI TOPLAM SURE
Satin Alma islemleri
Sorumlular is Stirecleri Sireler

Baslangic

Birimlerden teknik sartnameleri ile birlikte gelen satin alma
talepleri toplanarak siniflandirilir.

Satin Alma Birimi

istekler uygun mu?

Odenek yeterli mi?

Onay belgesi
diizenlenerek Harcama
Yetkilisine imzaya
sunulur.

ilgili birime iade edilir.

Satin Alma Birimi

Onay Belgesi imzalandi mi?

Konuile ilgili firmalar
belirlenerek Teknik
Sartname ile birlikte
Teklif Mektubu
gonderilir.

Malzeme alimi iptal
edilir.

Satin Alma Birimi

Teklif mektuplari stresi iginde
teslim alindi mi?

Gelen teklifler idari ve Suresi iginde

teknik agidan
degerlendirilerek
piyasa arastirma
tutanagi dizenlenir.

Satin Alma Birimi

verilmeyen teklif
mektuplari
degerlendirilmeye
alinmaz.

En dusuk teklifi veren ilgili firmaya malzeme/hizmet siparisi

Satin Alma Birimi o
verilir.

Siparis teslim alindi mi?

Siparis iptal edilir.

Satin Alma Birimi

Muayene Kabul Komisyonu karari
olumlu mu?

Tasinir islem Fisi
dizenlenir. MYS
sistemi izerinden
Odeme Emri Belgesi
diizenlenerek Harcama
Belgeleri
Yonetmeliginde
belirtilen belgeler
eklenerek 6demesi
yapilmak lzere Strateji
Gelistirme Daire
Baskanligina
gonderilir.

Gegici kabuli yapilan
malzeme ilgili firmaya
iade edilir.

Tahakkuk Birimi
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