
Afyon Kocatepe Üniversitesi 
Mühendislik Fakültesi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sorumlular İş Süreçleri Süreler 
 

 

Başlangıç 
 

YILLIK İZİN MAZERET İZNİ 

 
 
 
 

Yazı İşleri Birimi 

 
Form 

 
 

Kanu 

n 

 

 
1 

Gün 

 
 
 
 

Yazı İşleri Birimi 

 
 

 
Personelin mazereti 

 

Kanuna uygun mu? 

Kanu 

n 

 

 

EVET 

 
 
 
 
 
 

Yazı İşleri Birimi 

 
 
 
 
 
 
 
 

EVET 

 
İzin, Birim Amirlerince 

onayladı mı? 

 
 
 
 
 
 
 

Yazı İşleri Birimi 

 
 
 
 
 
 

EVET 

 
İzin, Dekanlık Makamınca 

onayladı mı? 

 
 
 
 
 
 
 
 

Yazı İşleri Birimi 

 
 
 
 

 

Bitiş 

HAYIR 

HAYIR 

HAYIR 

1 Gün 

TOPLAM SÜRE 

903.05 

KODU 

İzin formunun bir nüshası personel özlük 

dosyasında dosyalanır, 

bir sureti de ilgiliye verilerek Afyon Kocatepe Üniversitesi 

Personel Bilgi Sistemine izin girişi yapılır. 

 

Dekanlık Makamının 

imzasına sunulur. 

İzin 

formu 

düzenlenerek 

birim amirlerine 

imzaya sunulur. 

Afyon Kocatepe 

Üniversitesi Personel Bilgi 

Sisteminden izin 

durumu kontrol 

edilir. 

 
Personel, birim 

amirliğinden yazılı 

olarak izin talebinde 

bulunur. 

 
Personel, birim 

amirliğinden yazılı 

olarak izin talebinde 

bulunur. 

İzin İşlemleri 

İŞİN ADI 

 
İzin isteğinin 

onaylanmadığı 

İlgili personele 

bildirilir. 

http://turizm.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/59/2016/07/Y%C4%B1ll%C4%B1k-%C4%B0zin-Dilek%C3%A7esi.xls
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q&esrc=s&source=web&cd&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwjwoq-Sv9XvAhWI2BQKHbjCDtMQFjAAegQIBRAD&url=https%3A%2F%2Fwww.mevzuat.gov.tr%2FMevzuatMetin%2F1.5.2547.pdf&usg=AOvVaw1gGdsPKOflcBfrh5lW1ZUV
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q&esrc=s&source=web&cd&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwjwoq-Sv9XvAhWI2BQKHbjCDtMQFjAAegQIBRAD&url=https%3A%2F%2Fwww.mevzuat.gov.tr%2FMevzuatMetin%2F1.5.2547.pdf&usg=AOvVaw1gGdsPKOflcBfrh5lW1ZUV
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q&esrc=s&source=web&cd&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwjlhvmywtXvAhWuyIUKHd4YAoYQFjAAegQIBBAD&url=https%3A%2F%2Fwww.mevzuat.gov.tr%2FMevzuatMetin%2F1.5.657.doc&usg=AOvVaw1VMyOFYHD4r9qRQ4aLeeMV
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